y PHONG GD&DT MUONG CHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT THCS MA THI HO Déc lip - Ty do - Hanh phic
S6: 02/QD-THCSMTH Ma Thi Ho, ngay 03 thang 01 nam 2023
QUYET DINH

V/v ban hanh quy ché quéin Iy va sir dung tai sin cong cia
Trudng PTDTBT THCS Ma Thi Hé nim 2023

Cin ctr vao diéu 19 Thong tu s6 12/2011/TT - BGDPT ngay 28/3/2011 cta bd trudng

bo GD&DT ban hanh diéu 1é truong THCS, truong THPT va truong phé théng cd nhiéu cap
hoc;

~ Can cr Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pht va Thong tu
S0 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng din mot sé noi dung thi hanh Nghj dinh
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Luat
quan ly, sir dung tai san cong;
Cén cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thdng 10 nim 2005 cia Chinh phu va
Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bd Tai chinh vv quy dinh ché d6 quan ly
tinh hao mon tai san ¢o dinh trong céc co quan Nha nude:
Cén clr Nghi quyét can bd quan 1y, gido vién, nhan vién truong PTDTBT THCS Ma
Thi H6 ngay 02 thang 01 nam 2023 thong qua;

Xét dé nghi cua bd phén chuyén mon nha truong
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bang ché quan ly va sir dung tai san cong
cta Truong PTDTBT THCS Ma Thi Hd nim 2023:

Piéu 2. Quyét dinh nay 6 higu luc thi hanh k& tir ngay 01/01/2023:

Diéu 3. Ban gidm hiéu va toan thé gido vién, nhan vién c6 tréch nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

-Nhu diédu 3;
- Phong GDDT;
-Luu VT;




PHONG GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT THCS MA THI HO Doc lip - Ty do - Hanh phic

Ma Thi 116, ngay 01 thang 01 nam 2023

.. . _Quycur
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG CUA
TRUONG PTDTBT THCS MA THI HO NAM 2023

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 02/0D-THCSMTH ngay
0170172023 cia Hi¢u trieong Truong PTDTBT THCS Ma Thi Ho)

_ CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung.
~ L.Quy ché quan ly va sir dung tz'li"sz'm‘ cong Truong PTDTBT THCS Ma Thi
Ho 1a cén ctr ¢6 tinh phap 1y ding dé diéu chinh cic hoat dong thyuc hién céac
nhiém vu cta trurong, dam bao quén ly tai san cua Nha nudc theo co cheé duge
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/ 12/2017 cua Chinh
phu va Thong tur s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hudng dan mot s6 ndi
dung thi hanh Nghi dinh 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét so dieu ctia Ludt quéan ly, sir dung tai san cong.
2. Cac can bd cong chirc, vi§n chire, gido viéq, hoc sinh, lao déng thudc
Truong PTDTBT THCS Ma Thi Ho thudc pham vi diéu chinh cta Quy ché nay.
Diéu 2. Co' sé phap ly.
- Quy ché quan 1y va st dung tai san cong cia Trudng PTDTBT THCS Ma
Thi Ho dugc xdy dung dua trén Luét quan ly st dung tai san cong so
15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nam 2017 ctia Qudc Hai.

- Can cr Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh ph
va Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mot sb nodi dung
thi hanh Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mét s6 dicu ctia Luat quan ly, st dung tai san cong .

Piéu 3. Muc dich.

- Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong ctia Truong PTDTBT THCS Ma
Thi Ho duoc xdy dung, ban bac thao ludn cong khai dan chu dé thong nhat thuc
hién va giam sat viéc thuc hién trong toan co quan,

- Thye hién phép Iénh thue hanh tiét kidm, chéng lang phi nhdm ning cao y
thire trich nhiém ctia can bg, cong chiic trong viée bao vé va sir dung tai san cong.

- Tao diéu kién cho céc phong cht gi(f)ng trong viéc sir dung va quan ly tai
san cong mot cdch hop ly dé hoan thanh tot chirc ning, nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién quyén ty chi ddng thoi gén véi trach nhiém ctia thi truéng don
Vi va can bo, cong chire trong viée thuc hién nhiém vu duge giao theo qui dinh
cua phap ludt.



‘ (ZIIU’()"NG mn
QUI DINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Ditu 4. Cic In@l tai sdn va um&, cu dyung cy khi mua vé ké toan lam tha tuc
xudt, nhip kho, ma sd sach chi tiét, cip nhat dé theo di timg loai, 1ap s6 thé tai
san theo quy dmh

Ricng dm vai cde mdy moc thiét bi viin phong phuc vy cho cong viéc khi co
nhu ciu mua sim thay thé, céc phong phai ra soét dinh mirc va ding ky tir dau
nam dé thyc hién theo phwong thirc mua sim tap trung cua tinh.

bidu 5. Khi giao nhén tai san, cong cu dung cu nguoi ¢é trach nhiém quan
ly hodc str dung phai ky nhén vao sb giao nhén i san.

Picu 6. Bbi véi nhimg tai san 12 méy moéc thiét bi da giao trach nhiém cho
ngudi quan ly sir dung, néu can didu dong, giao cho phong, bd phan khéc hodc
ngudi khac quan ly sir dung phai xin ¥ kién thu trudng don vi xem xét, giai quyet
va lam du céc thu tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké toan dé
cap nhét sb sach kip thoi. Tuyét di khong cho ngudi ngoai co quan vao st dung
tai san cua trudmg.,

Diéu 7. Ngudi lao dong lam hu héng dung cu, thiét bi hodc ¢6 hanh vi khic
gdy thiét hai tai san cta ngudi sir dung lao dong thi phai bdi thuong theo quy
dinh cua phap luat.

1. Trudng hop ngudi lao dong gay thiét hai khong nghiém trong do so suat véi
gia tri khong qua 10 thang lwong t6i thiéu ving do Chinh phu cong b dugc apdung
tai noi ngudi lao dong lam viéc, thi ngudi lao dong phai bdi thudmg nhiéu nhét 1a 03
thang tién luong va bi khau trir hang thang vao lwong theo quy dinh tai khoan 3 biéu
102 cua B9 ludt lao dong.

2. Ngudi lao dong lam mat dung cu, thiét bi, tai san clia ngudi st dung lao
dong hodgc tai san khac do ngudi sir dung lao dong giao hogc tiéu hao vat tu qua dinh
mirc cho phép thi phai bbi thuong thiét hai mot phan hojc toan bé theo thai gia thi
trudng; truong hop ¢é hop dong trach nhiém thi phai bdi thudng theo hop dong
trach nhiém; truong hop do thién tai, hod hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, su
kién xay ra khach quan khong thé luong truée dirge va khong thé khac phuc duogc

mic du dd 4p dung moi bién phap can thiét va kha ning cho phép thi khéng phai bdi
thuong,.

Diéu 8. Ngudi duge giao quan 1y sir dung tai san phai ¢6 tréch nhi¢m bao
quan. Khong dugc cho nguoi ngoai co quan muon, dem ra khoi co quan néu chua
dugc sy dong ¥ cua nha truong, néu lam hu héng, mat mat phai chiu trach nhiém.
Chua hét thoi han sir dung theo quy dinh ma hue hong, mat mat, khong st dung
duoc nita thi phai béo cho hi¢u trudng de d& xudt xtr ly hodc trang bj bd sung.

- Truong hop tai san bj hu hong cdn stra chira, nguoi dugc giao quan ly, sir
dung tai san lam gidy d& nghi stra chita ¢6 x4c nhén cia hiéu trudng.

+ Néu tai san bi hu hong do ngudi sir dung tai san sir dung khong ding quy
trinh k¥ thuét hodc ¢6 y lam hu hong thi tuy theo mic do hu hong ma nguoi sir
dung tai san s& bi xir phat theo quy dinh.




+ Néu tai san bj hu hong do khéch quan thi cic by phéan s& lam dé xuét sira
chita, mua phu tiing thay thé (néu c6) kém béo gid trinh hiéu trudng.

- Truong hop tai san bi hu hong khong thé stra chira dugc, cin phai trang bi
bd sung hofic c6 nhu cdu mua sim méi thi nguoi sir dung tai san phai lam glay dé
nghi mua sam c6 xac nhdn cta cac bo phan trinh hiéu trudng xem xét, quyet dinh.

Didu 9. Khi tai san da hét han sir dung, céc bd phén chu dong phdi hop dénh
gia lai tai san dé dé xudt lam tha tuc thanh ly hodc tiép tuc gia han thoi gian sir
dung.

Dicu 10. Viée sir dung, trang bj tai san co quan pha1 dam béao nguyén tic tiét
ki¢ém, hop ly phu hgp véi coéng viée clia co quan va dinh mirc tiéu chuin quy
dinh. Nhitng tai san, _phuong tién thong tin... clia co quan, chi dugc sit dung vao
muc dich cong vu, néu str dung vao viéc riéng thi nguoi sir dung phai tra tién; néu
str dung vuot qua dinh mire, tiéu chudn quy dinh thi phai tra khoan tién vuot qué
dinh muec,

Piéu 11. Qui dinh chung v& quén ly, sit dung miy méc, trang thiét bi
vin phong.

1. Nhitng qui dinh chung:

- Chi sir dung dién thoai phuc vu nhiém vu thong tin lién lac chung cta don
vi, khong dugce st dung vao viéc riéng.

- Khi dién thoai trao déi cong viée can chuén b truéc ndi dung, trao doi
ngan gon.

2. Nhitng qui dinh cu thé:

- Hang thang khi ¢ bang théng béo cude st dung dién thoai cta Buu dién,
néu b phéan nio sir dung dién thoai vugt miic khoan thi ké toan thong bao dén b
phéan st dung do dé c6 bién phap tlet kiém. Cudi qui, cin cir vao so tién vuot mirc
khoan, ké toan thong béo thu hdi sb tién vuot khodn cua bg phén sur dung dién
thoai d6 dé hoan tra lai kinh phi cho co quan, s tién vuot dinh mirc khodn sé& trur
vao luong ctia ngudi dai dién (di dugc qui dinh rd tai diéu 3 clia quy ché chi tiéu
ndi bg ).

3. Qui dinh vé sir dung dién trong co quan:

T4t ca cén bd, cong chire trong co quan déu c6 trach nhiém thuce hién qui dinh:

- Hét gitr 1am viée phai tit toan bé thiét bi dién, nguén dién trong phong.

- Khéng st dung céc thiét bi dung di¢n cho nhu cau ca nhan nhu danh tro
choi dién tir trén vi tinh, khéng dun ndu cho nhu cau ¢4 nhan & co quan..

- Péi véi hdi truong, céc phong h(_)R khi st dung diéu hoa, chi bat trude 10
phut va phai tat ngay sau khi cugc hop keét thic.

~ CHUONG I
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 12. Qui ché ndy c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay ky. Ban gidm hiéu va toan thé
gido vién, nhan vién co trach nhiém thi hanh quy ché nay./.
Pidu 13. Giao cho Ban thanh tra Nhan dan kiém tra, dénh gid tinh hinh két
3



qua thue hién quy ché trén, bdo cdo hi¢u trudmg dinh ky hang qu,

« A ~ A ’ N . . .
}?ncu 14.1. Nhiing ndi dung khéc vé quin ly va str dyng tdi sin cong khong,
néu tai qui dinh nay dugc thire hi¢n theo cde qui dinh hi¢én hanh,




